1. Задачи арендно-договорного отдела
1.1.
Основная задача АДО состоит в организации эффективного использования объектов недвижимого имущества, находящегося в оперативном управлении.

1.2.
Задачи, стоящие перед АДО:

• исполнение приказов, распоряжений и указаний Министерства образования и науки Российской Федерации и ректора Университета, реализация решений Ученого совета Университета, относящихся к компетенции Отдела;

• организация и ведение арендных отношений, контроль исполнения обязательств, возникающих из договоров аренды;

• организация работы по эффективному использованию территорий Университета. 
2. Функции арендно-договорного отдела
2.1.
Организация проведения аукционов на право заключения договоров аренды;

2.2.
Подготовка комплекта документов для заключения договоров аренды и безвозмездного пользования федеральным имуществом.

2.3.
Согласование передачи (принятия) имущества в аренду и безвозмездное пользование с учредителем (Минобрнауки России).

2.4.
Организация договорной работы по вопросам передачи в аренду федерального недвижимого имущества, в том числе заключение, изменение и расторжение договоров.

2.5.
Контроль поступления средств на дополнительное финансирование Университета от сдачи в аренду федерального имущества;

2.6.
Контроль выполнения условий договоров аренды, ведение претензионной работы по арендным отношениям;

2.7.
Предоставление отчетов о доходах от использования федерального имущества по договорам аренды;

2.8.
Контроль эффективности использования территорий Университета.
